POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
w Fundacji Konewka

1. Postanowienia ogéine

Niniejsza Polityka bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych (dalej: ,Polityka”)
okresla zasady, sposob i srodki ochrony danych osobowych przetwarzanych przez Fundacje
Konewka z siedzibg w Krakowie, 0s. Na Skarpie 63/16 (dalej: ,Fundacja”), w zwigzku z
realizacjg jej celéw statutowych.

Polityka jest politykg ochrony danych osobowych w rozumieniu RODO — rozporzgadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz wiasciwych
przepiséw prawa krajowego.
Celem Polityki jest zapewnienie, aby wszystkie operacje przetwarzania danych osobowych
w Fundacji odbywaty sie zgodnie z prawem, byly adekwatne, bezpieczne, udokumentowane
i rozliczalne.
2. Zakres przedmiotowy i podmiotowy
Polityka obejmuje wszystkie procesy przetwarzania danych osobowych w Fundacji, w
szczegolnosci dotyczace:

a) dzieci-uczestnikéw zajec,

b) rodzicéw/opiekundéw prawnych,

c) dorostych uczestnikow zajeé/warsztatow/spotkan

d) wolontariuszy, prowadzacych zajecia i wspotpracownikow,

e) darczyhcow, partnerow, kontrahentéw, grantodawcow; beneficjentow projektow,

f) uzytkownikoéw strony internetowej i mediow spotecznosciowych Fundacji,

g) subskrybentéow newslettera.
Polityka dotyczy wszystkich os6b przetwarzajgcych dane w imieniu Fundacji: czitonkow
organow, pracownikéw, wspotpracownikow, wolontariuszy, a takze podmiotéw
przetwarzajgcych dane na podstawie uméw powierzenia (np. biuro rachunkowe, dostawcy

ustug IT).

3. Zasady przetwarzania danych
Fundacja stosuje wszystkie zasady przetwarzania danych osobowych wynikajgce z RODO:

Zasada legalnosci — dane sg przetwarzane na podstawie waznej podstawy prawnej (m.in.
zgoda, umowa, obowigzek prawny, uzasadniony interes).

Zasada przejrzystosci — osoby, ktérych dane dotyczg, sg w jasny sposéb informowane o
celach, podstawach i zakresie przetwarzania (klauzule informacyjne, polityka prywatnosci).



Zasada celowosci — dane zbierane sg w konkretnych, wyraznych celach (np. organizacja
zajec, rozliczanie projektdw) i nie sg przetwarzane dalej w sposob niezgodny z tymi celami.

Zasada minimalizacji danych — Fundacja zbiera tylko takie dane, ktére sg niezbedne do
realizacji danego celu (np. do zajec¢: imie, nazwisko, kontakt do rodzica, informacje o
zdrowiu tylko jesli konieczne).

Zasada prawidtowosci — dane sg aktualne i poprawne; Fundacja wprowadza mechanizmy
ich aktualizacji na wniosek osoby lub z inicjatywy Fundaciji.

Zasada ograniczenia przechowywania — dane sg przechowywane nie dtuzej, niz jest to
konieczne (np. okres trwania projektu + okres wymagany przepisami
ksiegowymi/archiwizacyjnymi).

Zasada integralnosci i poufnosci — Fundacja zapewnia odpowiedni poziom
bezpieczenstwa danych (srodki techniczne i organizacyjne).

Zasada rozliczalnosci — Fundacja dokumentuje sposob przetwarzania danych (rejestry,
procedury) i jest w stanie wykazac¢ zgodno$¢ z RODO.

4. Kategorie danych i gléwne cele przetwarzania

Dzieci uczestniczgce w zajeciach — imig, nazwisko, data urodzenia, klasa/grupa, szkota,
obecnosci na zajeciach, ewentualne informacje o stanie zdrowia niezbedne dla zapewnienia
bezpieczenstwa, wizerunek (jesli jest zgoda). Cele: organizacja zaje¢, zapewnienie
bezpieczenstwa, rozliczanie projektéw, dokumentacja i ewaluacja dziatan.

Dorosli uczestnicy - imie, nazwisko, obecnosci na zajeciach, wizerunek (jesli jest zgoda).
Cele: organizacja zajec, rozliczanie projektéw, dokumentacja i ewaluacja dziatan.

Rodzice/opiekunowie prawni — dane identyfikacyjne, kontaktowe, podpisy na zgodach i
umowach, oswiadczenia. Cele: kontakt organizacyjny, realizacja zgéd, rozliczanie udziatu
dziecka w projekcie.

Prowadzacy zajecia / wolontariusze — dane identyfikacyjne, kontaktowe, dane potrzebne do
rozliczeh (umowy, rachunki, ZUS, US). Cele: zawarcie i wykonanie uméw, rozliczenia,
sprawozdawczosc.

Darczyncy, partnerzy, kontrahenci, grantodawcy — dane identyfikacyjne, kontaktowe, dane
rozliczeniowe. Cele: wspotpraca, sprawozdawczos¢, ksiegowose.

Uzytkownicy strony www, mediow spotecznosciowych i newslettera — dane z formularzy
kontaktowych, zapisu na newsletter, dane w logach i plikach cookies. Cele: komunikacja,
promocja dziatan, analiza statystyk.



5. Role i odpowiedzialnosci
Administratorem danych osobowych jest Fundacja Konewka (Zarzad Fundacji).

Fundacja moze powota¢ Inspektora Ochrony Danych (I0OD), jesli spetnione sg przestanki z
art. 37 RODO; w takim przypadku jego dane kontaktowe sg publicznie dostepne.

Fundacja okresla i dokumentuje zakres upowaznien do przetwarzania danych dla oséb
zaangazowanych w dziatania Fundacji (pracownicy, wolontariusze, wspétpracownicy).
Kazda taka osoba podpisuje upowaznienie i zobowigzanie do zachowania poufnosci.
Fundacja zawiera pisemne umowy powierzenia przetwarzania danych z podmiotami
zewnetrznymi (np. biuro rachunkowe, dostawca hostingu, podmiot obstugujgcy system

mailingowy), okreslajgc zakres i cel powierzenia oraz srodki bezpieczenstwa.

6. Srodki techniczne i organizacyjne bezpieczenstwa
Fundacja stosuje srodki adekwatne do ryzyka, zgodnie z art. 32 RODO.

6.1 Srodki organizacyjne:

a) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania (RCPD) i okresowy przeglad
procesow przetwarzania,

b) nadawanie upowaznien do przetwarzania danych, szkolenia z ochrony danych dla
personelu i wolontariuszy,

c) procedury postepowania z dokumentacjg papierowg (przechowywanie w
zamykanych szafach, kontrola dostepu do pomieszczen),

d) procedury reagowania na naruszenia ochrony danych (identyfikacja, dokumentacja,
zgtoszenie do PUODO jesli wymagane, informowanie osob).

6.2 Srodki techniczne:
a) stosowanie haset, szyfrowania i uwierzytelniania do systeméw informatycznych,
b) regularne aktualizacje oprogramowania i stosowanie programow antywirusowych,
c) tworzenie kopii zapasowych (backup) i ich bezpieczne przechowywanie,

d) ograniczanie dostepu do danych elektronicznych tylko do upowaznionych oséb,
stosowanie kont indywidualnych.

7. Okresy przechowywania danych
Fundacja okreéla dla kazdej kategorii danych czas przechowywania, uwzgledniajgc cele
przetwarzania i wymagania przepiséw (np. podatkowych, rachunkowych, grantowych).



8. Prawa oso6b, ktérych dane dotycza

Fundacja zapewnia realizacje praw os6b wynikajgcych z RODO: prawa dostepu do danych,
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, sprzeciwu, a
takze prawa do wycofania zgody.

Procedury wewnetrzne okreslajg tryb przyjmowania i obstugi wnioskdéw osob (terminy,
sposob udzielania odpowiedzi, dokumentowanie czynnosci).

Fundacja informuje osoby o przystugujgcych im prawach w klauzulach informacyjnych
dotgczanych do formularzy zgdd, uméw i dokumentéw projektowych.

9. Udostepnianie danych i przekazywanie do podmiotow trzecich

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw
prawa (np. sgdom, organom administracji) oraz partnerom i grantodawcom, gdy wynika to z
umow i wymogow projektowych, w niezbednym zakresie.

Fundacja nie sprzedaje danych osobowych i nie przekazuje ich do panstw trzecich ani
organizacji miedzynarodowych, chyba ze wynika to wprost z narzedzi uzywanych w
komunikaciji (np. system newsletterowy z serwerami poza UE) — wowczas zapewnia
odpowiednie zabezpieczenia zgodnie z RODO.

10. Naruszenia ochrony danych osobowych

Naruszenie ochrony danych to kazde zdarzenie prowadzgce do przypadkowego lub
niezgodnego z prawem zniszczenia, utraty, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia
danych lub dostepu do nich.

Kazda osoba wspotpracujgca z Fundacjg ma obowigzek niezwtocznie zgtosi¢ podejrzenie
naruszenia Zarzgdowi.

Fundacja prowadzi rejestr naruszenh i w kazdym przypadku dokonuje oceny ryzyka dla praw i
wolnosci oséb; w razie potrzeby zgtasza naruszenie do Prezesa UODO oraz informuje
osoby, ktérych dane dotycza.

11. Szkolenia i przeglad Polityki
Fundacja zapewnia odpowiedni poziom wiedzy w zakresie ochrony danych osobowych
poprzez szkolenia wstepne i okresowe dla oséb przetwarzajgcych dane.

Polityka bezpieczenstwa podlega przegladowi co najmniej raz na 2 lata lub czesciej w
przypadku zmian przepisow, struktury organizacyjnej Fundaciji lub zakresu przetwarzanych
danych.



